Politica de Uso de Celulares y Toma de Fotografias
A. PROPOSITO

El colegio estd comprometido con el cuidado de nuestros alumnos, por lo que espera que todos los colaboradores,
alumnos, padres de familia y visitas compartan este compromiso. El Instituto Thomas Jefferson Zona Esmeralda
reconoce la necesidad de asegurar, en lo posible, la seguridad de nuestros alumnos, por lo que implementa un
procedimiento de uso de dispositivos moéviles, camaras y toma de video-fotografia seguro para todos los miembros
de la comunidad educativa. Este procedimiento tiene el propdsito de asegurar el uso responsable de dichos
dispositivos dentro del colegio y durante eventos escolares.

Esta politica provee a los alumnos, padres de familia, colaboradores y visitas los lineamientos e instrucciones para
el uso adecuado de dispositivos méviles en horario escolar.

En este documento, se utilizaran los siguientes términos:

Alumno: Se considera como alumno a cualquier estudiante del Instituto Thomas Jefferson Zona Esmeralda, sin
importar su edad, asi como visitantes que sean menores de edad.

Colaborador: Todo miembro contratado por el Instituto Thomas Jefferson Zona Esmeralda sin importar su puesto o
cargo.

Para evitar que las situaciones de riesgo escalen, el Instituto Thomas Jefferson Zona Esmeralda se apega a los
siguientes principios:

= El bienestar del alumno es la prioridad y cada alumno tiene el derecho a ser protegido de dafio y
explotacion. El bienestar de un alumno es indistinto de su raza, religion, habilidad, discapacidad, género o
cultura.

* Todos los alumnos deben estar y sentirse seguros en su colegio.

= Cada alumno tiene derecho a recibir estrategias y habilidades que les ayuden a mantenerse a salvo ellos
mismos.

* Todos los adultos en el colegio deben mostrar un compromiso hacia la proteccién de los alumnos con
quienes trabajan.

= En el Instituto Thomas Jefferson Zona Esmeralda trabajamos en conjunto con padres, tutores y otros
profesionales para asegurar la proteccion de nuestros alumnos.

=  El bienestar del alumno es nuestra prioridad.

*  Todos los alumnos tienen los mismos derechos a ser protegidos, pero reconocemos que, en algunos casos,
se necesitard de mayor apoyo. Algunos de estos casos pueden caer bajo situaciones de necesidades
educativas especiales, discapacidad, género, religion y orientacion sexual.

1. Alcances y Objetivos
El Instituto Thomas Jefferson Zona Esmeralda tiene como objetivo:

=  Proveer un ambiente seguro y feliz que favorezca el crecimiento y aprendizaje en nuestros alumnos.

=  Perfilar el sistema y procedimientos que tenemos para cerciorarnos que los alumnos estén seguros dentro
del colegio.

= Generar conciencia en todos los colaboradores y padres de familia acerca de las cuestiones relacionadas
al uso de celulares dentro del colegio.
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Asegurar comunicacion efectiva entre los colaboradores y padres de familia en relacién a situaciones de
uso de celulares dentro del colegio.

Establecer procedimientos efectivos para colaboradores que se encuentren en alguna situacidn
relacionada al uso de celulares y toma de fotografias.

Ser claros con todos los involucrados, incluidos alumnos, padres de familia o tutores, acerca de la Politica
de uso de celulares dentro del colegio.

A. ALCANCE
La politica de uso de celulares dentro del colegio sera avalada y firmada por Direccidn General. Esta politica sera
adoptada por todos los niveles de la organizacion.

B. RESPONSABILIDADES

Salvaguardar los derechos del menor.

Proteger la privacidad personal del menor.

Concientizar y proporcionar pautas de actuacion claras para el uso de celulares y toma de fotografias dentro
del colegio.

Informar a los padres y colaboradores sobre cémo usar los celulares y tomar fotografias dentro del colegio.
Informar al Lider Designado de Salvaguarda de cualquier inquietud sobre el uso de los celulares y toma de
fotografias dentro del colegio.

C. Procedimiento para el uso de celulares y toma de fotografias

Para personal DEL Instituto Thomas Jefferson Zona Esmeralda

El Instituto Thomas Jefferson Zona Esmeralda autoriza que sus colaboradores porten sus dispositivos
moviles personales.

Por ninglin motivo el colegio autoriza que sus colaboradores contacten via telefénica a los alumnos.

El celular personal solo se puede utilizar para contactar algun padre de familia en caso de alguna emergencia
(accidente, situacidon de riesgo o enfermedad grave), siempre y cuando no exista otra opcién para
contactarlo.

Los colaboradores deben asegurarse que no exista material ilegal en el mismo.

Todo el personal debe asegurarse que sus celulares o dispositivos mdviles se resguarden fuera del alcance
de los nifios. Las bolsas o mochilas del personal deben asegurarse en el salén o en la sala de maestros.

Las llamadas a celulares sélo podran tomarse en horarios fuera de grupo o guardia y en las areas permitidas
para hacerlo.

El uso de celulares en horario de clase, guardia o en presencia de alumnos esta estrictamente prohibido.
Ningun colaborador debe tener consigo su celular mientras esta en clase, excepto en circunstancias que
hayan sido autorizadas por Direccidon General.

Si el personal tiene una emergencia, puede hacer uso libremente del teléfono de la escuela o usar su celular
desde una oficina o sala de maestros.

Los colaboradores son responsables de mantener actualizados sus datos en el registro de contacto de la
escuela.

Es responsabilidad de los colaboradores estar atentos y reportar cualquier inquietud relacionada a mal uso
de celulares y dispositivos electrdnicos al Lider Designado de Salvaguarda. Dichas inquietudes se tomaran
en cuenta, seran registradas e investigadas adecuadamente. Si la inquietud es sobre Direccidn General, se
debera informar inmediatamente a Direccidn Regional.
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Bajo ninguna circunstancia, los celulares personales deberan usarse para tomar fotografias o video de
alumnos. Si esto sucede, Lider Designado de Salvaguarda, Direcciones de Seccion y Direccidn General debe
ser notificada inmediatamente.

Si hay inquietud sobre el contenido e imagenes en el celular de un colaborador, el Lider Designado de
Salvaguarda y Direcciéon General se reserva el derecho de revisar dicho contenido o notificar a la
dependencia correspondiente. De encontrarse material inadecuado, se contactara de manera inmediata a
la policia y se seguiran los lineamientos marcados por la autoridad local. Internamente, se tomaran las
medidas pertinentes de acuerdo al Manual del Colaborador.

Uso de dispositivos escolares con camara (ipads, chromebooks, tablets, etc.)

Todo el personal es responsable del resguardo seguro de los dispositivos electrénicos del colegio. Estos
deben estar asegurados con un cdédigo de acceso (ver Politica de Uso de Dispositivos y Correo Electrénico
itj-ze).

El contenido fotografico en los dispositivos escolares debe ser revisado regularmente.

Cualquier actividad sospechosa debe ser reportada al Lider Designado de Salvaguarda, Direccidn de Seccidn
y Direccidén General.

Las fotografias de alumnos deben tomarse en espacios abiertos y visibles a otros adultos.

Bajo ninguna circunstancia, las fotografias deben tomarse en un 1:1, es decir, a solas con un alumno. Esto
para proteger al menory a uno mismo.

Una falta a esta politica implica una consecuencia disciplinaria.

La toma de fotografia o video de los alumnos requiere una autorizacidn por escrito de los padres o tutores
(Formato de Consentimiento)

Es responsabilidad del maestro conocer las autorizaciones de los padres y asegurarse que, en caso de no
tener autorizacidn, por ningin motivo se tome la fotografia o video.

Para el alumno DEL Instituto Thomas Jefferson Zona Esmeralda (Middle & High School)

Es responsabilidad de los padres de familia la decisidn de proporcionar a sus hijos celular, debido a que el
colegio no solicita que el alumno utilice este tipo de dispositivo para acceder al aprendizaje, por lo que,
solamente podra utilizar la laptop personal. Ademds de portar consigo el cargador de la misma, ya que, de
no contar con el material completo, no podra solicitar el material faltante a otros salones, compafieros o
personal docente.

Bajo ninguna circunstancia se pueden tomar fotografias en el aula de clases, a profesores, y compafieros
sin autorizacion. De hacer un mal uso de ésta (s) se dara aviso al Director de Seccidn y a la Lider de
Salvaguarda, donde se consideraran las consecuencias pertinentes, de acuerdo al nivel de la falta.

En caso de distribuir, participar y recibir alguna imagen o comentarios de un compafiero en una red social,
y éste afecte su integridad fisica y emocional, el colegio, dard seguimiento a la situacién y tomaran las
medidas necesarias de acuerdo al nivel de la falta.

En caso de reportar una incidencia por el mal uso del dispositivo, es necesario que se tenga la evidencia
para poder dar un seguimiento oportuno y con las personas involucradas, contando con la discrecidn para
abordar la situacién.

Para revisar algun dispositivo se requiere la autorizacion por parte de los padres de familia y/o alumno para
desbloquear el dispositivo, es importante mencionar que para la revision del contenido se realice entre dos
autoridades del colegio.

En caso de una emergencia, el alumno deberd acercarse a solicitar ayuda a la autoridad correspondiente,
esto es, con la Directora de Seccion/Grade Leader y/o Educacion Personalizada, para notificar la situacion
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gue se presente y seguir los protocolos correspondientes. Después de dar aviso, se valorara si el alumno
requiere que se retire o permanezca en el colegio.

El Instituto Thomas Jefferson Zona Esmeralda, no se hace responsable del mal uso y/o descuido por parte
del alumno de su dispositivo electrénico.

Para padres de familia y visitas:

Es responsabilidad de los padres de familia conocer los alcances y riesgos que implican proveer de dispositivos

moviles, especificamente de celular, a sus hijos.

Los padres de familia deben ser conscientes que la escuela no se hara responsable por pérdida parcial o
total del dispositivo movil (ver Acuerdo de Convivencia).

Los padres de familia deben recordar que el punto de contacto y comunicacidon con la escuela es
directamente en las oficinas de la misma.

Al asistir a eventos escolares, se les recomienda a los padres de familia tomar fotografias/videos
Unicamente de sus hijos.

Se deberd pedir a padres de familia el evitar el uso de celulares para toma de fotografias en areas
académicas con alumnos presentes. Unicamente podran tomar fotografias de sus hijos. En caso de
fotografias grupales, no deberan subirlas en redes sociales personales.

En marketing, comunicacion y redes sociales:

Solo se podran usar las cdmaras del colegio con tarjetas de memoria del colegio. Por ningin motivo se
deberdn poner tarjetas de memoria personales en la cdmara del colegio, ni tarjetas de memoria del colegio
en camaras personales.

Las tarjetas de memoria del colegio deberan descargarse Unicamente en computadores del colegio y
guardarse en un servidor seguro. Las fotografias sélo podrdn imprimirse para usos internos del colegio.
Las fotografias y videos de alumnos que se tomen deberan ser con el propdsito de registrar a un alumno o
grupo de alumnos participando en actividades o celebrando sus logros para tener evidencia de su progreso
y desarrollo.

El uso de la imagen de foto, audio y video de los alumnos debera estar previamente autorizada por los
padres de familia.

Bajo ninguna circunstancia se le permite la toma de fotografia y video de alumnos a proveedores y visitas
externas.
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